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附件3
设备监理单位资格评审规则
中国设备监理协会
1 目的和适用范围
1.1中国设备监理协会受国家质检总局委托制定本规则。
1.2本文件规定了评审机构对设备监理单位资格专家评审的程序。
1.3本文件适用于评审机构（以下简称评审方）对甲、乙级设备监理单位资格的评审。
2 引用文件
（1）《设备监理单位资格管理办法》；
（2）《设备监理单位资格管理办法实施细则》；
（3）GB/T 26429-2010《设备工程监理规范》；
（4）GB/T 19000-2008 idt ISO9000:2005《质量管理体系  基础和术语》；
（5）GB/T 19001-2008 idt ISO9001:2008 《质量管理体系  要求》；
（6）GB/T 19011－2003 idt ISO19011:2002 《质量和(或)环境管理体系审核指南》。
3 术语和定义
本规则采用《设备工程监理规范》（GB/T 26429-2010）中的术语和定义。
GB/T19000-2008 idt ISO9000:2005《质量管理体系  基础和术语》中的有关术语适用于本文件。
4 总则
4.1 依据《设备监理单位资格管理办法》、《设备监理单位资格管理办法实施细则》、《设备工程监理规范》（GB/T 26429-2010）（以下简称《评审要求》），参照GB/T 19011－2003 idt ISO19011:2002 《质量和(或)环境管理体系审核指南》对申请设备监理单位资格的单位（以下简称受评审方）进行专家评审。
4.2 设备监理单位资格专家评审遵循公平、公正的原则。
4.3 评审方不对被评审方提供可能影响评审公正性的咨询或其他服务。
4.4 评审方对被评审方申请材料、评审情况等非公开信息保守秘密。
4.5 依据评审结果，评审方承认被评审方与《设备监理单位资格管理办法》规定的设备监理单位资格条件的符合性，但并不表明评审方对受评审方的监理活动承担责任。
4.6乙级资格的评审。一般只对申请资料进行文件评审，评审方自受理申请之日起60日内组织完成资格评审，并提交评审报告。
组织安排现场评审的，参照甲级资格的评审程序进行。
4.7 甲级资格的评审包括文件评审、现场评审、见证评审。评审方自受理申请之日起60日内组织完成资格评审，并提交评审报告。
评审时间，文件评审1个工作日，现场评审2个工作日，见证评审1个工作日。专家工作人日，文件评审1个工作人日；现场评审中的体系评审4个工作人日，每个设备监理专业2个工作人日；见证评审2个工作人日。

甲级扩大专业评审，按照本规则“5工作程序”只进行文件评审和现场评审，文件评审和现场评审各1个工作日，现场评审中的体系评审1个工作人日，每个设备监理专业1个工作人日。
4.9参与资格评审的人员，应当经质检总局认可、具有设备监理单位评审专家资格。评审方应制订 “设备监理单位资格评审程序”；建立并公开高效便捷的投诉和举报渠道，及时受理和处理受评审方的申诉和投诉。
5 工作过程
5.1 材料接收
评审方在收到申请材料（包括《质量监督检验检疫行政许可受理决定书》复印件）后，应登记记录，填写材料接收单交委托部门。
5.2. 评审程序
5.2.1 文件评审
5.2.1.1 乙级评审
评审方在申请材料接收之日起45日内组织评审专家进行文件评审并向受评审方提交文件审查报告，如发现不符合，应要求受评审方整改。
受评审方应在收到文件审查报告10日内，根据文件审查意见完成整改，并向评审方提交整改材料。
5.2.1.2 甲级评审
评审方自材料接收之日起10日内，完成文件评审，并向受评审方提交文件审查报告。
如发现不符合，受评审方应在收到文件审查报告10日内，根据文件审查意见完成整改，并向评审方提交整改材料。
如果文件评审表明受评审方不能充分满足要求，不能安排现场评审；根据受评审方的整改情况提出是否可以进行现场评审的意见。
5.2.2 现场评审（甲级评审）
5.2.2.1 文件评审通过后，与受评审方协商确定现场评审时间，组建评审组，将评审安排计划书面通知受评审方，请受评审方确认。
5.2.2.2 现场评审计划
评审组制订现场评审计划，提前一周通知受评审方。
5.2.2.3 评审组按现场评审计划进行评审，现场评审分为质量管理体系评审和设备监理专业范围评审。
评审组在受评审方办公现场召开有受评审方代表参加的首次会议，就现场评审安排等事项进一步确认落实。
评审组采用面谈、查阅文件、抽查记录等调查验证方式进行现场评审，对受评审方质量管理体系运行的有效性和设备监理的专业管理和实施能力进行综合评价，如发现有不符合事实应得到受评审方代表确认，并提交不符合项报告。
末次会议上评审组报告评审情况，即受评审方的质量管理体系和设备监理的专业管理和实施能力是否符合《评审要求》的相应要求的评审结论，提出对受评审方的纠正措施要求，确认见证项目。
5.2.3 见证评审（甲级评审）
5.2.3.1 对资格评审的初次评审，选择一个设备监理项目进行见证评审，一般安排在现场评审后连续进行。
5.2.3.2 受评审方应将选定见证的监理项目在现场评审前报评审方。
5.2.3.3评审方书面通知受评审方见证评审计划，请受评审方确认。
5.2.3.4 见证评审组对受评审方派出的项目监理组的现场监理活动实施见证。通过观察，评审项目监理组实施设备监理的专业能力。
5.2.3.5 见证评审完成后，见证评审组向受评审方通报见证评审情况与结论，如有不符合项应提出不符合项报告，报告中的不符合事实应得到受评审方的确认。
5.2.4 对不符合项纠正措施的跟踪评审（适用于甲级评审）
5.2.4.1 按不符合性质的严重程度，分为严重不符合项和一般不符合项。判断依据为：
严重不符合项：
（1）缺少或未能实施/保持一个或多个《评审要求》中条款的要求；
（2）后果能对设备监理单位服务质量造成严重影响；
（3）所出具的监理记录和报告的可信性受到怀疑。
一般不符合项：单个或孤立地不符合《评审要求》中某一项条款的要求。
5.2.4.2 纠正措施要求 
受评审方对现场评审和见证评审中的不符合项、须采取纠正措施。受评审方在收到评审报告10日内或规定时间内未能关闭不符合项的，视为自动放弃申请。
5.2.4.3 跟踪评审
评审组对不符合项采取纠正措施的有效性进行验证。评审组根据不符合项的性质和采取的纠正措施的情况确定验证的方式和范围，对不符合项的纠正措施一般采取书面验证，对严重不符合项，必要时，可到受评审方工作现场验证。
5.2.5 评审报告
乙级评审，根据文件评审直接形成评审组评审报告。
甲级评审，根据文件评审、现场评审、见证评审及跟踪评审结果形成评审组评审报告。
5.3 评审报告提交
5.3.1 评审方根据评审组评审报告和被评审方提交的资料等信息，做出评审结论意见，完成最终的“设备监理单位资格评审报告”。
5.3.2 向委托部门提交“设备监理单位资格评审报告”。如评审结果与已向被评审方提交的评审组评审报告结论有差异，评审方应将此差异的说明通知受评审方。
